ISTITUTO SUPERIORE GUARASCI - CALABRETTA - C.F. 97095970790 C.M. CZIS01800B - AOO_CZIS01800B - UFFICIO PROTOCOLLO
Prot. 0007777/U del 01/12/2021 12:37 CIRCOLARI, AVVISI, BANDI

.U_"

‘-((

Tel, Liceo 0967 21088 - Tel, ITE 0967 2126
Codice Fiscale 97095970790 - Codice Meccanogralico CZISo18o008 2 -
czisorBoob@lstruzione.it - czisorBoob@pec.istruzione it L
https://www.guarascicalabretta.edu.it

-

$
&

)

"~nu0/\ TR
*, o
ot

Y

) | N

Circolare n.62 | Soverato, 01 dicembre 2021

OAlbo | Esitoweb | X docentie-mail | OATAe-mail | O registro elettronico | Oin classe

DESTINTARI: Personale docente e ATA | ITE | X Liceo
OGGETTO: Modalita richiesta permessi - PROMEMORIA

Si comunica a tutto il personale della scuola che da lunedi 6 dicembre la richiesta di permessi di qualsiasi
natura dovra essere effettuata esclusivamente on-line, attenendosi scrupolosamente alle seguenti istruzioni.

1) Ognirichiesta dovra essere inviata tramite I'applicazione “Moduli On Line”, presente nell’Area riservata del
sito dell’Istituto (https://www.guarascicalabretta.edu.it). Per poter accedere all’area riservata & necessario
registrarsi sul sito stesso. Le richieste saranno gestite dall’Ufficio protocollo.

2) Allo scopo di provvedere il pil tempestivamente possibile alle sostituzioni, il docente assente inviera ai
collaboratori del DS della sede di servizio un messaggio per conoscenza dell’avvenuta richiesta.

3) Nel caso di assenza nella stessa mattinata & opportuno avvisare telefonicamente, il pit presto possibile,
I’ufficio protocollo, al numero 096721058.

4) Per le istruzioni tecniche sulla procedura di richiesta si allega una breve guida (le frecce arancione indicano
il percorso da seguire tra i menu del sistema).

Si raccomanda di porre particolare attenzione nella compilazione del modulo on-line in modo da evitare
I’'annullamento e il successivo re-inoltro della richiesta; in caso di dubbi contattare I’ Ufficio Protocollo.

Si confida nella puntualita dell’ladempimento.

Il Dirigente scolastico

(Prof. Vincenzo GALLELLI)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 co.2 del D.Igs 39/93
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Breve guida per I'inserimento e la gestione delle richieste di permesso tramite i Moduli on Line
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